
关于制（修）订14级人才培养方案的指导意见
   人才培养方案是学院保证教学质量和人才培养规格的重要文件，是组织教学过程、安排教学任务、进行教学管理的基本依据。为适应21世纪对高素质人才的需求，确保人才培养规格和教学质量，结合我院的办学定位和实际情况，现就制订学院专业人才培养方案，提出如下指导意见 ：   

一、制订人才培养方案的原则
    1．专业人才的培养，要适应经济建设和社会发展的需要

    专业人才的培养要以社会需求为导向，通过对相关行业现状和社会发展动态的深入调研，了解专业人才数量及质量的社会需求，以及就业岗位(岗位群)对所需人才的知识、能力和素质的要求，从而明确培养目标，细化人才培养规格，科学设置课程，合理安排教学环节，制定出较为完善，既能与时俱进而又相对稳定的专业人才培养方案。

2．知识传授、能力培养和素质教育相结合，坚持德智体美全面发展

人才培养方案的制订要按传授知识、培养能力和提高素质三个方面统筹设置课程和安排教学环节。课程体系要功能齐全，各课程要目标明确，有机结合，并加强德育工作在专业教学中的渗透，正如《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》所述：“加强素质教育，强化职业道德，明确培养目标。”

    3．坚持“双证书”制度，加强学生应用能力培养

我院对毕业生提出“双证书”要求，鼓励学生考取各种资格证书（计算机应用能力等级证书、行业资格证书、普通话等级证等相关证书)作为优秀毕业生必备条件之一，以加强学生应用能力培养，提高教学质量，增强学生就业、创业能力及社会适应能力，为此，各专业在人才培养方案中课程设置方面要做相应安排，考核方面也应有科学的规定。    

4．加强实践教学，培养动手能力 

    注重实践教学，加强能力培养是高等职业教育的主要特点，人才培养方案应充分体现这一特点并应做到以下几点：

    (1)课程设置理实一体，精讲多练，除纯理论课程之外的所有课程都要规定其实践教学课时。要使各专业的实践教学学时达到总学时的60%以上（结合各专业具体教学需求而定）。

    (2)学生在校期间应利用假期进行2—3周的社会实践。

    (3)在课程教学、各教学环节和教学活动中须贯穿基本能力(调研能力、学习能力、分析解决问题的能力、语言文字表达能力、团结协作沟通交流能力和社会活动能力)的培养。围绕能力培养这一核心，各专业还应根据自身特点，从实际出发，设置具有特色的课程和教学环节，加强特色专业建设。

 5．坚持工学结合，加强校企合作，服务区域经济

坚持工学结合，校内实训与校外实习相结合，让学生到工作实践中去学习，以深化专业理论知识、培养专业技能、提高综合素质，积极进行校内外实习实训基地建设，加强校企合作（尤其是周边地区企业），深化校中企和企中校的专业建设新思路，有计划地安排学生到相关企业(校外实习基地)进行轮岗、顶岗实习，使学生学以致用，既便于就业，又可在实践中获得反馈信息，以促进专业建设与教学改革，教学改革的成果，人才的输送又能有效地服务于地方经济。因此，有条件的专业可连续安排3-8个月（含假期）到企业进行这样的对口实习。

6. 做好外语教学在其它各专业教学中的补充，彰显我院外向型人才培养特色

外语教学作为我院教学的一大特色，不仅体现在外语课程安排上，而且在专业教学中也要加强外语这一语言技能教学的专业性有机渗透，形成“外语技能+专业技能”的多技能特色人才培养模式。要吸取国内外先进教学理念与模式，以培养学生可持续发展能力，为学生提供更宽广的拓展空间，为培养我省新形势下适应改革开放的国际化高端外向复合型人才打下牢固的能力基础。

二、人才培养方案的内容与格式

人才培养方案的内容主要包括培养目标和要求、课程设置与学时安排、教学方法与特点等，充分体现以能力培养为中心，加强实践环节的教学，培养具有一定基础理论知识，又具有较强动手能力以及较高素质的专业应用型人才。其内容与格式如下，供各专业在制订人才培养方案时参考。
XXXXX专业人才培养方案（小二 宋体 加黑）

一、培养方案说明（四号 宋体 加黑）

（一）培养目标（小四 仿宋 加黑）
（二）毕业生去向及适应岗位
（三）招生对象与修业年限

招生对象：高中毕业生及同等学历。（小四 仿宋）

学    制：全日制二年（三年）。

（四）人才培养基本规格和知识、能力、素质结构

基本规格

	模块
类别
	内涵要求
	培养途径

	思想政治规格
	
	

	文化
规格
	
	

	身心
规格
	
	

	专业
规格
	
	


知识、能力、素质结构表

	综合
素质
	能力
模块
	能力要素
	课程设置
	考核标准

	通用能力
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	职业
基础

能力
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	职业核心
能力
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、课程设置及时间分配

（一）课程设置（重点介绍与专业相关课程，简单介绍其他课程）

（二）教学时间分配表（二年制）
	内  容
	第一学年
	第二学年
	合计

	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ⅳ
	周数

	理实

教学
	理实教学
	10
	17
	17
	
	44

	
	复习、考试
	1
	1
	1
	
	3

	
	小计
	11
	18
	18
	
	47

	毕业

实习
	顶岗实习、毕业论文
	
	
	
	19
	19

	其他
	入学素质教育
	1.5
	
	
	
	1.5

	
	军事教育
	1.5
	
	
	
	1.5

	
	安全教育
	10
	
	
	
	10

	
	就业指导
	
	
	2
	
	2

	
	机动
	
	1
	1
	
	2

	
	小计
	13
	1
	3
	
	17

	总计

｀山｀   ＇I
	24
	19
	21
	19
	83


注：表内的数字为教学周数

教学时间分配表（三年制）
	内  容
	第一学年
	第二学年
	第三学年
	合计

	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ⅳ
	Ⅴ
	Ⅵ
	周数

	理实

教学
	理实教学
	10
	17
	17
	17
	
	
	61

	
	复习、考试
	1
	1
	1
	1
	
	
	4

	
	小计
	11
	18
	18
	18
	
	
	65

	毕业

实习
	顶岗实习、毕业论文
	
	
	
	
	15
	19
	34

	其他
	入学素质教育
	1.5
	
	
	
	
	
	1.5

	
	军事教育
	1.5
	
	
	
	
	
	1.5

	
	安全教育
	10
	
	
	
	
	
	10

	
	就业指导
	
	
	
	
	4
	
	4

	
	机动
	
	1
	1
	
	
	
	2

	
	小计
	13
	1
	1
	
	
	
	19

	总计

｀山｀   ＇I
	24
	19
	19
	18
	19
	19
	118


（三）教育教学进程表（两年制）

	类别
	序号
	课 程 名 称
	教学时数
	按学年及学期分配（每周学时数）
	考核方式

	
	
	
	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ⅳ
	

	
	
	
	理论教学
	实践教学
	总计
	一（12）
	二（18）
	三（18）
	四（19）
	考

试
	考

查

	
	
	
	
	
	
	时∕周
	时∕周
	时∕周
	时∕周
	
	

	通识

素质教育课程

	1
	入学素质教育
	5
	40
	45
	30
	
	
	
	
	●

	
	2
	军事教育
	5
	40
	45
	30
	
	
	
	
	●

	
	3
	思想道德修养与法律基础
	20
	
	20
	2
	
	
	
	●
	

	
	4
	毛泽东思想、邓小平理论和三个代表
	20
	
	20
	2
	
	
	
	●
	

	
	5
	体育与健康
	8
	32
	40
	2
	2
	
	
	●
	

	
	6
	安全教育
（会计系、财经应用文方向）
	10
	10
	20
	2
	
	
	
	
	●

	
	7
	公共英语、雅思、韩语、日语
	232
	20
	252
	6
	6
	4
	
	●
	

	
	8
	计算机公共基础
	18
	54
	72
	6
	
	
	
	●
	

	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业课程
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13 OLO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	素质拓展课程

（选修课）


	16
	大学生心理健康教育
	20
	
	20
	2
	
	
	
	
	●

	
	17
	武术
	10
	10
	20
	
	
	2
	
	
	●

	
	18
	国学经典
	20
	
	20
	
	
	2
	
	
	●

	
	19
	中外影视鉴赏
	20
	
	20
	
	
	2
	
	
	●

	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职业仿真实训

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	顶岗实习
	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	周学时
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教育教学进程表（三年制）
	类别
	序号
	课 程 名 称
	教学时数
	按学年及学期分配（每周学时数）
	考核
方式

	
	
	
	
	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ⅳ
	Ⅴ
	Ⅵ
	

	
	
	
	理论
教学
	实践
教学
	总计
	一（12）
	二（18）
	三（18）
	四（19）
	五（4）
	六
	考

试
	考

查

	
	
	
	
	
	
	时∕周
	时∕周
	时∕周
	时∕周
	
	
	
	

	通识

素质教育课程

	1
	入学教育（素质教育）
	5
	40
	45
	30
	
	
	
	
	
	
	●

	
	2
	军事教育
	5
	40
	45
	30
	
	
	
	
	
	
	●

	
	3
	思想道德修养与法律基础
	20
	
	20
	2
	
	
	
	
	
	●
	

	
	4
	毛泽东思想、邓小平理论和三个代表
	20
	
	20
	2
	
	
	
	
	
	●
	

	
	5
	体育与健康
	10
	70
	80
	40
	40
	
	
	
	
	●
	

	
	6
	安全教育
（会计系、财经应用文方向）
	10
	10
	20
	2
	
	
	
	
	
	
	●

	
	7
	公共英语、雅思、韩语、日语
	232
	20
	252
	6
	6
	4
	
	
	
	●
	

	
	8
	计算机公共基础
	18
	54
	72
	6
	
	
	
	
	
	●
	

	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业课程
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13 OLO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	素质拓展课程

（选修课）


	18
	大学生心理健康教育
	20
	
	20
	2
	
	
	
	
	
	
	●

	
	19
	武术
	10
	10
	20
	
	
	2
	
	
	
	
	●

	
	20
	国学经典
	20
	
	20
	
	
	2
	
	
	
	
	●

	
	21
	中外影视鉴赏
	20
	
	20
	
	
	2
	
	
	
	
	●

	
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职业仿真实训

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	34
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	顶岗实习
	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	37
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	39
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	周学时
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	百分比
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：请在符合考试课的表格里填“●”，考察课空白即可。
（四）综合素质教育活动进程表

	内容
	项目
	时间
	次数
	学期分配

	思想道德素质教育
	思政课教育教学
	1年
	
	在校期间

	
	形势与政策报告会
	2课时
	每学期1次
	在校期间

	
	法制教育讲座
	2课时
	每学期1次
	在校期间

	
	安全教育
	20课时
	新生第一学期
	在校期间

	
	各门课程德育渗透
	1年
	
	在校期间

	人文与科学素质教育
	暑期专题社会实践
	2个月
	1次（三年制2次）
	在校期间

	
	各类学生社团活动
	2课时
	每两周1次
	在校期间

	
	文学讲座
	2课时
	2-3次
	二、三

	
	音美讲座
	2课时
	2-3次
	二、三

	
	英语、计算机讲座
	2课时
	2-3次
	二、三

	
	校园文化节
	半个月
	每学年1次
	在校期间

	
	各门课程人文与素质教育
	1年
	
	在校期间

	身心素质教育
	大学生心理健康讲座
	2-4课时
	1次
	一、二

	
	心理健康测查
	2课时
	1次
	一

	
	卫生健康教育讲座
	2课时
	每学期1次
	在校期间

	
	国家学生体质健康标准测试
	一周
	每年一次
	一、三

	
	业余体育项目训练
	2课时
	每天1次
	在校期间

	
	体育比赛
	2课时
	每一月1次
	在校期间

	
	军事教育
	1.5周
	1次
	一

	
	各门课程身心素质教育
	1年
	
	在校期间

	职业（专业）素质教育
	专业课程教学
	1.5-2年
	
	在校期间

	
	入学教育
	1.5周
	1次
	一

	
	大学生就业、创业指导讲座
	2-4课时
	每学期1次
	在校期间

	
	各门课程职业素质教育
	1年
	
	在校期间


本指导意见由教务处起草，报专业建设指导委员会和教学指导委员会审核，主管教学院领导批准后下发执行。


